REGOLAMENTO SULLA DISCIPLINA DEL _DIRITTO DI
ACCESSO Al DOCUMENTI AMMINISTRATIVI, Al SENSI DELLA

L. 7 AGOSTO 1990, N. 241 E SUCCESSIVE MODIFICHE E
INTEGRAZIONI.

La Cassa Edile della Provincia di Perugia, in peasdel Presidente pro

tempore Ing. Maria Grazia Falcini, con sede in BiuVia Campo di

Marte n. 4/m/3;

- vista la legge 7 agosto 1990, n. 241, “Nuove rerim materia di

procedimento amministrativo e di diritto di accessd documenti

amministrativi” e, in particolare, le disposiziothel capo V sull’accesso ai
documenti amministrativi;

- vista la legge 11 febbraio 2005, n. 15, “Modiickd integrazioni alla
legge 7 agosto 1990, n. 241, concernenti norme rgknsull'azione

amministrativa”;

- visto il decreto del Presidente della Repubhbtieh12 aprile 2006, n. 184,
“‘Regolamento recante disciplina in materia di ascesi documenti

amministrativi”;

- visto il decreto legislativo 30 giugno 2003, 961 “Codice in materia di
protezione dei dati personali”;

- visto il decreto del Presidente della Repubb#8adicembre 2000, n. 445,
“Testo unico delle disposizioni legislative e remukentari in materia di
documentazione amministrativa” e successive maifani;

- visto il decreto legislativo 7 marzo 2005, n. 82cante il codice
del’amministrazione digitale e successive mod#ioai e integrazioni;

- visto il decreto legislativo 18 agosto 2000, B72“Testo Unico delle
leggi sull’ordinamento degli enti locali”;

- vista la legge 18 giugno 2009, n. 69, “Disposiziper lo sviluppo

economico, la semplificazione, la competitivita oclo@ in materia di

processo civile”;



emana il seguente regolamento in materia di accegio atti ed ai
documenti dell’ente.

Art. 1 - Finalita ed ambito di applicazione - definzioni.

La Cassa Edile della Provincia di Perugia assitasgrcizio del diritto di

accesso, le cui modalita restano disciplinate dakente regolamento,
emanato in conformita alle disposizioni contenwtanlegge n. 241/1990 e
successive modifiche ed integrazioni, e nel D.”.R184/2006, al fine di
garantire la trasparenza dell’attivita istituzianadvolta avente pubblico
interesse.

Art. 2 - Soggetti legittimati all'accesso

Sono legittimati all’'esercizio del diritto di acsesai documenti detenuti

dalla Cassa Edile della Provincia di Perugia i stiggche hanno un

interesse:

- personale;

- concreto;

- attuale;

- corrispondente a situazioni giuridicamente tuéelka collegate agli atti di

cui si chiede I'accesso, non compresi nelle tipi@agdicate nel successivo
art. 14.

Non sono ammissibili istanze di accesso preordiadt@n mero controllo

generalizzato dell'operato della Cassa Edile dettavincia di Perugia; ogni

istanza che non soddisfi i requisiti del precedetenma sara considerata
inammissibile e quindi respinta.

Art. 3 - Controinteressati

Per controinteressati s'intendono, ai sensi delP&, comma 1, lettera c),
della legge n. 241/1990, tutti i soggetti, indivadiu o facilmente
individuabili in base alla natura del documentdiesto, che dall'esercizio

dell'accesso vedrebbero compromesso il loro digiteoriservatezza.



Art. 4 - Responsabile del procedimento di accesso

Responsabile del procedimento di accesso ¢ ildaetd pro tempore della
Cassa Edile della Provincia di Perugia, o su dezigme di questi, il
funzionario amministrativo incaricato e/o addetibuaita organizzativa
competente a formare il documento di cui si chiedeoscenza ovvero a
detenerlo stabilmente.

Art. 5 - Richiesta di accesso

\

La richiesta di accesso e proposta al soggettoudialtart. 4 e deve
pervenire alla Cassa Edile della Provincia di Perugnediante
raccomandata con avviso di ricevimento o raccontaraanani.

In tutti i casi, a scopo di identificazione, dewssere allegata e/o consegnata
la copia di un documento di identita del richiegeintcorso di validita.

Art. 6 - Competenze del responsabile del procedimémn

Il responsabile del procedimento di accesso, dimhte ovvero tramite il
soggetto designato di cui al precedente art. 4yvaede ad istruire la
richiesta di accesso, con le modalita previste mlakente regolamento e
secondo l'ordine temporale di presentazione delierde istanze, nel
rispetto dei termini di cui all’articolo 25, commf della legge 241/90,
nonché di quelli indicati nei successivi articaodil ggresente regolamento.

Il responsabile del procedimento di accesso, serdpettamente ovvero
tramite il soggetto designato di cui all'art. 4 particolare:

a) accerta l'identita del richiedente;

b) verifica la legittimazione ad esercitare il Hoidi accesso da parte del
richiedente;

c) valuta la motivazione addotta dal richiedente, @d generale,
'ammissibilita dell'istanza;

d) verifica I'esistenza di eventuali controinteigss

e) cura ogni comunicazione al richiedente ed airoarteressati;



f) riferisce alla commissione interna di cui al gegte art. 7 nei casi di
contrasto sull'accesso tra interessati e contrm@stati e comunque ogni
qual volta la complessita della questione lo resplaortuno.

Art. 7 - Commissione interna per lI'accesso

La Cassa Edile della Provincia di Perugia costiwiiai fini dell’esercizio
del diritto di accesso di cui alla legge 7 agos®@9Q, n. 241 una
commissione interna, costituita dal Presidente fmmpore, dal Vice-
Presidente pro tempore e da un legale di fiduciBed&e, quale organo
consultivo, che sara assistita nella sua attivital desponsabile
amministrativo dell’'ufficio che ha formato o deteeil documento di cui si
chiede conoscenza.

Il suddetto legale di fiducia dell’ente avra il cpio di istruire,
approfondire e riferire alla commissione medesimastanze di accesso
oggetto di controversia tra interessati e contevggati e comunque tutte
quelle che la commissione medesima riterra oppertun modo da
garantire il rispetto delle norme in materia diesso e di quelle in materia
di riservatezza di cui al decreto legislativo 30ggio 2003 n. 196.

La suddetta commissione interna assumera le deterioni finali in
materia di accesso e provvedera a comunicarle iatgressati ed ai
controinteressati mediante raccomandata con avvsoricevimento
sottoscritta dal Presidente della Cassa Edile deitavincia di Perugia,
quale responsabile del procedimento di accesso.

Art. 8 - Contenuti della richiesta di accesso

La richiesta di accesso deve essere redatta patasm carta semplice.
Nella richiesta devono essere riportate:

a) le generalita del richiedente, complete di cediscale, della residenza
e/o del domicilio presso il quale intende ricevemnunicazioni relative
alla procedura di accesso nonché, onde favorireteak comunicazioni in
via d'urgenza, del recapito telefonico, del fax e€l'ohdirizzo di posta

elettronica (ove posseduto).



b) gli atti oggetto della richiesta o, eventualnegiitprocedimento in cui gli
stessi sono inseriti, nonché tutti gli altri elertentili all’identificazione del
tipo di informazione e/o documento richiesti;

c) l'interesse personale, concreto ed attuale diecportatore, in maniera
espressa e dettagliata;

d) la finalitd che eventualmente consente il riastella copia in carta
libera;

e) la data e la sottoscrizione.

| rappresentanti, i tutori e i curatori di soggetiieressati all'accesso agli
atti, nonché coloro (professionisti, consulenti .etf che presentano
richiesta di accesso per conto di enti, personeidjihhe, associazioni,
istituzioni od altri organismi, devono dichiarar@ tarica ricoperta o la
funzione svolta che legittima I'esercizio del doitper conto dei soggetti
rappresentati, attestando i relativi poteri.

La richiesta di accesso e acquisita al protocadibente.

Art. 9 - Procedimento di accesso informale

Qualora la richiesta di accesso venga effettuataaoguisire copia di
documenti propri del soggetto istante, ovvero datksso formati e gia in
precedenza presentati o inviati alla Cassa Edila &ovincia di Perugia
(di cui non e piu in possesso per averli smarriguant’altro) e/o in base
alla natura del documento richiesto non risulti siteenza di
controinteressati, I'accesso puo essere eserditati@a informale, mediante
richiesta all’'ufficio competente, da presentarsnpee in forma scritta, che
tramite il responsabile del procedimento di accestm del soggetto
delegato ai sensi dell'art. 4 del regolamento, evada domanda nei
termini di legge, anche senza instaurare la praeediwcui all’art. 10.

L'interessato dovra comunque sempre indicare glees del documento
oggetto della richiesta ovvero gli elementi che m®nsentono

I'individuazione; specificare e comprovare l'intg&ge connesso all’'oggetto



della richiesta, nonché far constare la propriatitke e, ove occorra, i poteri
di rappresentanza del soggetto richiedente.

Art. 10 - Procedimento di accesso formale

Qualora non sia possibile I'accoglimento della dodaain via informale,
ovvero sorgano dubbi sulla legittimazione del mclEnte, sulla sua identita,
Sui suoi poteri rappresentativi, sulla sussistetiaiiinteresse alla stregua
delle informazioni e delle documentazioni forniwyll'accessibilita del
documento, ovvero sull’'esistenza di controintergsaoggetto interessato
dove compilare istanza di accesso formale. Il stiggmteressato puo
sempre presentare richiesta formale anche nedcasi all’art. 9.

Ove la domanda sia irregolare, ovvero incompledaChassa Edile della
Provincia di Perugia, entro dieci giorni dalla dome, ne da
comunicazione all'interessato.

In tal caso, il termine del procedimento ricomin@adecorrere dalla
regolarizzazione della domanda.

Se il responsabile del procedimento individua stggentrointeressati
tenuto a dare comunicazione agli stessi mediamimornaandata con avviso
di ricevimento o se possibile per telefax e/o partglematica.

| soggetti controinteressati sono individuati anchdla base degli atti
richiamati da quello per cui si chiede I'accessappartenenti al medesimo
procedimento.

Entro dieci giorni dalla ricezione della comunica®, i controinteressati
possono presentare una motivata opposizione alasta di accesso.
Decorso tale termine, il responsabile del procedimedi accesso,
direttamente ovvero previa consultazione della C@sione interna per
I'accesso nei casi di cui all’art. 7, dopo avereataio I'avvenuta ricezione
della comunicazione da parte del controinteressatediante disamina
dell'avviso controfirmato e/o tramite il sito delRoste Italiane, provvede in

ordine alla richiesta di accesso.



| termini del procedimento possono essere sospesiina sola volta e per
un periodo non superiore a trenta giorni, per kkasigione di informazioni

o di certificazioni relative a fatti, stati o qualinon attestati in documenti
gia in possesso della Cassa Edile della ProvincidPetugia o non

direttamente acquisibili presso gli enti previdafzi di assicurazione
obbligatoria e/o le pubbliche amministrazioni.

Art. 11 - Accoglimento della domanda di accesso

L'atto di accoglimento della domanda di accessctieoa l'indicazione
della sede e dell'ufficio della Cassa Edile deltavihcia di Perugia presso
cui rivolgersi, degli orari di apertura al pubblidell’ufficio, del nominativo
del responsabile del procedimento e/o del delegavoché del termine
entro cui I'accesso agli atti pud essere esercitato

L’'accesso agli atti deve essere esercitato entemtdr giorni dalla
comunicazione di accoglimento dell'istanza di asoeslrascorso detto
termine senza che il richiedente abbia preso wsaegli atti, per ottenere
'accesso ai documenti, deve essere presentatanuona richiesta, con
attivazione della medesima procedura.

L’accoglimento dell'istanza di accesso € comuniaaino le stesse forme e
modalita della richiesta di accesso.

Art. 12 - Modalita di esercizio del diritto di accesso

L’accesso autorizzato, ai sensi del presente regoito, agli atti e

documenti richiesti sara esercitato mediante dsibéz degli stessi

all'interessato e/o al suo delegato presso l'umitganizzativa indicata
nell'atto di accoglimento della domanda, alla przse del personale
incaricato e negli orari di ufficio e comunque iata e ora da concordare
con il responsabile del procedimento di accessae/suo delegato ai sensi
dell’art. 4.

Nell'ipotesi in cui & consentito I'accesso informal diritto sara esercitato

mediante esame ed estrazione di copia dei docusiessi. Nel caso in cui



il documento sia stato pubblicato é sufficientadicazione degli estremi di
pubblicazione.

Potra essere effettuato il rilascio parziale diigogei documenti qualora
questo contenga dati ed informazioni di terzi miernon diffondibili
secondo la legge in assenza di apposita autor@zaz/o qualora non si
verta nelle ipotesi espresse previste dalla leggecopie parziali devono
contenere le pagine conoscibili ed i dati e le pagmesse devono essere
indicate.

Salvo i casi di partecipazione al procedimento,cdé&sso agli atti
presupposti ed endoprocedimentali (in genere)osabelli interni e quelli
di cui al seguente art. 14, si esercita nei maale forme consentite per il
provvedimento finale.

E’ vietato asportare i documenti dal luogo pressiosono dati in visione,
tracciare segni su di essi 0 comunque alteraduigsiasi modo; ogni abuso
sara punito nei modi di legge all’esito di denuradia pubblica autorita.
L'esame del documento é effettuato dal richiedeatedal legale
rappresentante o da persone dagli stessi incaricataite di valida e
regolare delega, che e acquisita agli atti, cortgmente alla domanda di
accesso.

Le generalita del soggetto che esegue l'esame dexssere registrate, a
cura del personale addetto, in calce alla domandecgsso.

La Cassa Edile della Provincia di Perugia non eteead elaborare dati in
Suo possesso per evadere le richieste di accesso.

Art. 13 - Mancato accoglimento o differimento dellaccesso

Il rifiuto, la limitazione ovvero il differimento ell'accesso agli atti sono
motivati a cura del responsabile del procedimentcactesso e/o del
delegato ai sensi dell’art. 4 con riferimento speaialla normativa vigente,
al presente regolamento ed alle circostanze d fatdi diritto per cui la
domanda non pud essere accolta cosi come propbstafiuto, la

limitazione o il differimento sono comunicati afiteressato.



Il differimento dell’accesso € disposto, oltre cimerelazione a quanto
previsto dal successivo art. 14, anche ove siassade assicurare una
tutela temporanea degli interessi dei soggettivainnel provvedimento
richiesto, ovvero per salvaguardare specificheeesig di riservatezza della
Cassa Edile della Provincia di Perugia, specieankse preparatoria dei
provvedimenti, in relazione ai documenti la cui @scenza possa
compromettere il buon andamento dell'azione amratisa ed
istituzionale dell’ente.

L'atto che dispone il differimento dell'accessamdica la motivazione e la
durata, nei limiti strettamente necessari al rigpdelle finalita previste nel
precedente comma, ed € comunicato per iscrittocaiedente entro il
termine stabilito per I'accesso.

Contro la determinazione amministrativa che negajtd o differisce
I'accesso, € consentito il ricorso, nel termingrdnta giorni, ai sensi del
seguente art. 17.

Art. 14 - Atti sottratti all’laccesso

Sono esclusi dall'accesso:

- i documenti e gli atti preparatori ed interloautdei provvedimenti della
Cassa Edile della Provincia di Perugia;

- gli atti di pianificazione e di programmazione;

- la documentazione riguardante informazioni diurat sensibile, o
giudiziale di terzi;

- i documenti e gli atti inerenti il personale @eCassa Edile della Provincia
di Perugia;

- i documenti e gli atti relativi a rapporti o deme agli organi dell’autorita
giudiziaria ordinaria e contabile e comunque quediiraverso cui possono
essere individuati o facilmente individuabili soggeper i quali si
configurano responsabilita penali, civili, ammirggive e contabili, quando
ci0 possa pregiudicare il diritto alla riservatezda persone fisiche o

giuridiche, gruppi, imprese ed associazioni;



- i documenti riguardanti i procedimenti disciplina le inchieste ispettive
effettuate a carico dei singoli dipendenti o sttitgéta degli uffici anche a
seguito di segnalazione di privati, di organizzakuh categoria o sindacali;
- gli atti, i pareri legali e le consulenze, reslld competenti unita
organizzative della Cassa Edile della Provinci®eliugia e/o da avvocati o
consulenti esterni in relazione a questioni di tairi comune o
amministrativo, nonché relativi al contenzioso, lesolo potenziale, ed
alla connessa corrispondenza;

- | documenti che riguardino la vita privata o laervatezza di persone
fisiche, persone giuridiche, gruppi, imprese e a@szwmni.

Gli atti ed i documenti sopra indicati saranno eitjy di accesso se
necessari per la tutela in giudizio degli interagsiridici del richiedente
qualora costoro vengano autorizzati all’acquisigiondall’autorita
giudiziaria. Nel caso di documenti contenenti dsgnsibili o giudiziari
I'accesso € consentito nei limiti in cui sia s@etente indispensabile e nei
modi previsti dal decreto legislativo 30 giugno 300. 196.

Art. 15 - Costi

La visione e/o l'estrazione di copia degli atti clii € stato consentito

'accesso e gratuita, salvo che le norme introddeemrevedano il
pagamento di tributi, che saranno versati secoaaoddalita prestabilite.

Art. 16 - Tutela della riservatezza dei dati

Qualora l'accesso agli atti e/o ai documenti possanpromettere la
riservatezza di terzi - persone fisiche, giuridiclgeuppi, associazioni o
imprese —la visione degli atti sara consentita selpreordinata alla cura di
interessi aventi, nel caso concreto, rango paruesore, ovvero per la
tutela giurisdizionale o amministrativa di dirieti interessi giuridicamente
rilevanti.

Le istanze di accesso che potrebbero inerire asdasibili o supersensibili

(es. dati idonei a rilevare lo stato di saluteyita sessuale etc...) verranno
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accolte solo nei casi previsti dalla legge e comuengualora sia necessario
per tutelare un diritto di rango pari o superiore.

Resta a carico del richiedente ogni responsaljiés I'uso improprio o
eccessivo delle informazioni acquisite rispette dlhalita per le quali e
stato consentito I'accesso.

Art. 17 — Strumenti di tutela

Decorsi i termini indicati nel presente regolamepé&r la conclusione dei
procedimenti di accesso, puo essere proposta aawerso il silenzio o il
rifiuto dell’ente alla consegna dell’atto e/o delcdmento richiesto in sede:
- amministrativa, dinanzi alla Commissione per d@&so ai documenti
amministrativi presso la Presidenza del Consigle Mlinistri ai sensi
dell’art. 12 del D.P.R. n. 184/2006 ovvero - giudiz, dinanzi al Tribunale
Amministrativo competente per territorio (vedi legg. 1031/1971) ai sensi
dell'art. 25, comma 5, della legge n. 241/1990.

| suddetti soggetti potranno esprimersi sulla faedza dellistanza di
accesso e sulla legittimita delle determinazionil'elge, adottando i
consequenziali provvedimenti di propria competenza.

Art. 18 - Decorrenza e pubblicita.

Il presente regolamento entra in vigore in dataewdi e sara reso
consultabile anche sul sito internet www.cassapdiit.

Le medesime forme e modalita saranno utilizzate lgersuccessive
integrazioni e modifiche.

Perugia, Ii 24/09/2009.

A

t 11 Presidente |/ /N
4‘21 i

11



